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ALLMANT

All upphandling och inkdp ska ske i enlighet med géllande upphandlingslagstifining och annan
berord lagstiftning. Kommunfullmiktiges program for privata utforare samt i fullméktige
antagen styr- och ledningssystem ligger som grund for all upphandling, avtal och uppfoljning av
avtal.

Kommunen &r en juridisk person, &ven om den bestar av flera verksamheter med eget
resultatansvar, och ses som en upphandlande myndighet. All anskaffning av varor, tjdnster och
entreprenader ska baseras pa en helhetssyn dir kommunens gemensamma bésta har foretrédde
framfor enskilda verksamheters intresse.

SYFTE

Policyn ska faststédlla kommunens interna hantering av upphandling och inkdp, utifran géllande
lagstiftning.

OMFATTNING

Denna policy géller for all anskaftning av varor, tjdnster och entreprenader inom samtliga
ndmnder.

GALLANDE LAGSTIFTNING OCH REGELVERK

Upphandlingslagstiftningen vilar pa EU:s grundprinciper om fri rorlighet for varor, tjdnster, personer
och kapital inom EU:s inre marknad. For upphandling finns foljande principer som foljer av dessa
grundprinciper,

Principen om likabehandling innebdr att alla leverantdrer ska behandlas lika, det vill sdga ges lika
forutsdttningar. Alla méste till exempel f4 samma information, vid samma tillfélle.

Principen om icke-diskriminering innebar att det inte &r tillatet att diskriminera en leverantor,
framst pa grund av nationalitet.

Principen om transparens innebdr att hela processen kring en upphandling ska vara forutsebar och
Oppen. Forfragningsunderlaget ska vara klart och tydligt utformat och innehélla samtliga krav pa det
som ska upphandlas. For att anbudsgivarna ska ges samma forutséttningar for anbudsgivning.

Principen om émsesidigt erkinnande innebar att intyg och liknande som ar utstillda av behorig
myndighet i ett annat land inom EU ska godtas.

Proportionalitetsprincipen innebar att krav i upphandlingar méste ha ett naturligt samband
och sté i rimlig proportion till det som ska upphandlas.

Upphandlingslagstiftningen bygger pé att alltid soka konkurrens for att tillvarata det offentligas medel
pa bista mojliga sétt.
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ORGANISATION
Kommunstyrelsens roll

Kommunstyrelsen har det strategiska ansvaret for kommunens inkop- och upphandlingsarbete.
Avser upphandlingen en vara/tjdnst som berors av flera namnder handldggs upphandlingen av

kommunstyrelsen. Upphandlingen sker genom kommunens upphandlingsfunktion som utgdrs

av upphandlare placerade i kommunstyrelsen forvaltning.

Kommunstyrelsen har ansvaret att aterrapportera alla namnders uppfoljning av ingangna avtal
till kommunfullméktige, enligt KF program for privata utforare.

Upphandlingsfunktionens roll

Upphandlingsfunktionen &r en samordnande funktion for kommunens upphandlingar och svarar
for den interna och externa informationen angéende LOU, LUF och LUK.

Upphandlingsfunktionen genomfor elektronisk annonsering av kommunens upphandlingar som
ska annonseras enligt LOU, LUF och LUK.

Upphandlingsfunktionen har ansvar fér samordningen av de upphandlingar som dr av
forvaltningsovergripande karaktéir och de upphandlingar som samordnas med andra
myndigheter.

Upphandlingsfunktionen hjilper till med rad och stéd i upphandlingsdrenden som handlaggs av
annan namnd.

Upphandlingsfunktionen ansvarar for att information om forvaltningsdvergripande och sam-
ordnade upphandlingar gar ut till berdrda. Upphandlingsfunktionen ansvarar ocksa for att upp-
foljning/vard/ bevakning sker av ingadngna avtal pa forvaltningsdvergripande nivé samt att detta
sker for samordnade avtal.

Namndens roll

Varje nimnd har ansvar for sina ink&p och upphandlingar av varor/tjinster som berdr nimndens
verksamhet. Namnden ansvarar for att gidllande lagstiftning, KF program for privata utforare
och denna policy efterlevs, att ansvar och befogenheter i verksamheten faststélls samt att med-
arbetare har den kompetens som krévs for att genomfora inkdp och upphandling pa ett korrekt
satt.

Vid upphandling ar det forvaltningens uppgift att, utifran gillande lagstiftning, utarbeta en
kravspecifikation som &r anpassad till det behov som verksamheten har.

Vid samordnade upphandlingar ska férvaltningen bistd med information om behov och krav
som verksamheten har, enligt fastlagd tidplan, till upphandlingsfunktionen.

Namnden har ansvaret att dterrapportera sin uppfoljning av ingangna avtal till
kommunstyrelsen, enligt KF program for privata utforare.
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Var och en som for kommunens rékning verkstéller en upphandling eller gor ett inkop ansvarar
for att upphandlingen sker i enlighet med lagstiftning, KF program for privata utforare,
kommunens policy for inkép och upphandling samt riktlinjer.

GENOMFORANDE
Samordnad upphandling

Upphandlingsverksamheten inom kommunerna i norra Bohuslin ska i mdjligaste man
samordnas i syfte att uppné béasta mojliga affarsvillkor och totalekonomi. Samordning ska dven
ske med andra myndigheter, inkdpscentraler och upphandlingsorganisationer dér sé ar lampligt.

Beslut och avtalstecknande

Upprittad delegationsordning inom kommunen reglerar ansvarsférdelningen avseende beslut i
inkdpsprocessen (ddr ingar upphandling, bestéllning, avtal m.m.). Vid samordnad upphandling
ska Sotends kommun tillse att beslut kan fattas inom faststilld tidsram for upphandlingen.

Ramavtal

Ramavtal innebér att kommunen har traffat ett avtal med en eller flera leverantdrer om
successiva avrop/bestillningar under avtalsperioden med reglerade priser, kommersiella villkor
och kvalitet. Ramavtal innebér att den som &r inkdpsberittigad bestéllare kan avropa/bestilla sitt
behov enligt ramavtalet direkt hos ramavtalsleverantoren.

De som ir inkopsberattigade bestillare dr skyldiga att undersoka och sitta sig in i vilka
ramavtal/avtal som finns och anvénda dessa.

Avtalstrohet

Principen for svensk avtalsritt 4r att avtal ska héllas. Inte bara av leverantoren utan ocksé av
kommunen. Detta innebér att kommunen ska anvinda de ramavtal/avtal som har tecknats, for de
varor/tjanster/entreprenader som omfattas av ramavtalet/avtalet.

Ansvaret for att tecknade avtal foljs, ligger pa respektive forvaltningschef, som utser
inkOpsberittigade bestillare inom sitt verksamhetsomrade.

Hallbar utveckling

Utgér ifrén de globala mélen {or héllbar utveckling 2030. Kommunen ska sa langt det &r mojligt
stélla krav pa héllbarhet i upphandling och ocksa f6lja upp dessa under avtalsperioden.

Infor varje upphandling ska det géras en beddmning om det d4r mdjligt att stilla krav pé héllbar
utveckling. Vid beddmningen ska det tas hénsyn till bland annat branschférhallanden, antalet
mdjliga leverantdrer, kostnadskonsekvenser och att kraven inte forsvérar samarbete med andra
upphandlande myndigheter.

Hallbar utveckling &r bland annat klimat- och miljépaverkan samt sociala krav vid utférande av
arbete.
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Direktupphandling

Det &r ndr ramavtal/avtal saknas som direktupphandling kan ske om vérdet understiger
lagstadgad beloppsgrins for direktupphandling. Virdet berdknas for hela kommunens samlade
inkOp inom rakenskapsaret, eller en tinkt avtalsperiod, av respektive vara, tjanst eller
entreprenad.

Beddmning till mojlig samordnad upphandling ska ske dven vid direktupphandling.

Utforliga riktlinjer och beloppsgrinser for direktupphandling framgar av “Riktlinjer géllande
ink6p och upphandling”.

Skadestand

Varje verksamhet ansvarar for de enskilda upphandlingarna som gors inom ramen for den egna
verksamhetens behov. Skulle kommunen bli skadestandsansvarig vid ett enskilt drende ska
verksamheten ansvara for den ekonomiska skadan. Skadestdndsansvaret for upphandlingar som
gjorts for hela kommunens rékning ligger pa den forvaltning som utfoért upphandlingen.

Dokumentation

Alla upphandlingar och férnyade konkurrensutséttningar ska dokumenteras och diarieforas i
enlighet med kommunens antagna riktlinjer, sa att skélen for beslut ar tydliga och enkla att
aterredovisa. For upphandling 6ver 100 000 kr ska dokumentationen minst uppfylla kraven
enligt gillande upphandlingslagstiftning.

Affarsetiskt forhadliningssatt

Den offentliga forvaltningen arbetar p4 medborgarnas uppdrag och ska iaktta saklighet och
opartiskhet i enlighet med de krav som uppstills i regeringsformen. Detta innebér att tjinsteméin
och fortroendevalda ska handla pa ett sadant sétt att de inte kan misstinkas for att paverkas av
ovidkommande hinsyn eller intressen i sitt arbete, exempelvis genom att ta emot otillborliga
gavor eller forméner fran foretag eller privatpersoner som de har att géra med i tjdnsten.

Foretrddare for kommunen bor betrakta varje formén som otillborlig om den kan missténkas
paverka tjansteutdvningen. Alla former av gavor och tjanster frén befintliga och potentiella
leverantorer bor undvikas. Fortroendevalda och anstéllda som har personliga intressen i eller
forhéllanden till leverantorsforetag ska inte vara inblandade i upphandlings- eller inkops-
processer om det kan paverka utgangen av upphandlingen eller inkdpet. En fortroendevald eller
anstilld som till exempel i rollen som bestillare kommer i kontakt med en leverantdr i en sddan
omfattning att man skapar en néra affarsrelation till leverantoéren ska undvika att anlita samma
leverantdr i privata angeldgenheter.

Revidering

Denna policy for inkdp och upphandling ska utvérderas och revideras vid behov.
Kommunstyrelsen ansvarar for att denna utvardering sker och foreldggs kommunfullmiktige.
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