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Riktlinjer och principer

Delegationsordningen reglerar ritten att fatta beslut inom Valndmndens ansvarsomrade. Principiella beslut kan enligt
kommunallagen (KL) 6 kap 38 § inte delegeras. Delegerad beslutanderétt fir inte utdvas i drenden som handlar om
verksamhetens mél, inriktning, omfattning, kvalitet eller &r av principiell beskaffenhet eller av storre vikt.

Valndmnden kan aterkalla delegering generellt eller i ett sarskilt d&rende. Valndmnden kan foregripa en delegats beslut
1 ett sirskilt d&rende genom att sjilv ta 6ver drendet och besluta i det. Valndmnden har, utan hinder av att
beslutanderitten dr delegerad, alltid rétt att ta upp ett drende till eget avgorande.

Delegerad beslutanderitt far endast nyttjas inom ramen for budgeterade medel och i enlighet med géllande avtal, mal,
riktlinjer och dvriga styrdokument.

Bradskande drenden

Valndmnden fér, enligt KL 6 kap 39 §, delegera at ordfoérande eller annan ledamot att fatta beslut i d&renden som ér sa
bradskande att inte Valnimndens avgorande kan avvaktas.

Vidaredelegation

Forvaltningschefen har, i enlighet med KL 7 kap. 6§, rétt att vidaredelegera sin beslutanderétt till annan anstélld inom
sin forvaltning. Forvaltningschefen har befogenhet att aterkalla 1dmnad delegering.

Delegat i delegationsordningen anges i ldgsta niva. Det innebér att 6verordnade delegater (tjinstemén, arbetsutskott,
nimnd) alltid kan ersétta ordinarie delegat om inte annat anges i delegationsordningen, exempelvis vid delegats
franvaro.

Anmalan av beslut

Beslut fattade pa delegation av Valndmnden ska anmaélas pa ndstkommande sammantrade. Detta géller 4ven beslut
som dr fattade pa vidaredelegation av forvaltningschefen.

Anmélan sker genom speciella delegationslistor som tas ut fran verksamhetssystemet och bifogas
sammantradeshandlingar. Delegaten, eller i de fall utskotten &r delegat sekreteraren, ansvarar for att besluten
diariefors och anmals till nimnd.

De drendetyper som har kommentaren verkstéllighet ska inte anmalas till Valndgmnden.

Overklagan

Delegationsbeslut kan 6verklagas till forvaltningsdomstolen genom laglighetsprovning. Klagotiden ér tre veckor fran
anslagsdatum for det justerade protokollet. For delegationsbeslut rdknas tiden utifran anslagsbeviset till det
sammantride d& beslutet anmilts. Ett beslut som inte anméls vinner inte laga kraft eftersom det inte funnits ndgon
mojlighet att 6verklaga beslutet.

Fortydligande om personal- och organisationsfragor

Kommunstyrelsen ar anstéllningsmyndighet for samtliga forvaltningar och samtliga anstéllda i férvaltningarna ér
anstillda av kommunstyrelsen. Kommunstyrelsen dr ocksa kommunens personalorgan och dr ddrmed ytterst ansvarig
for personalpolitiska fragor i hela organisationen. Beslut i personalfragor &r alltsd delegerade av kommunstyrelsen,
inte fackndmnd, till férvaltningschefen for eventuell vidaredelegation eller direkt till beslutande chef. Dessa beslut ska
didrmed anmadlas till kommunstyrelsen.
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1. Ekonomiadarenden

Arendetyp Lagrum |Delegat Ersdttare | Kommentar
Godkénna delarsrapporter, helarsprognoser och VN Ordf. & VN
1.1 | bokslut dd Valnimnden normalt inte sammantrader vice ordf. i
forening
Anta méil- och resursplan/budget da Valndmnden VN Ordf. & VN
1.2 | normalt inte ssmmantrader vice ordf. i
forening
2. Upphandling, inkop och avyttring av varor och tjanster
Arendetyp Lagrum |Delegat Ersadttare | Kommentar
2.1 | Inkdp av varor och tjdnster inom budgetram Valsam. VN Ordf.
3. Juridik, avtal, yttranden och diarium
Arendetyp Lagrum |Delegat Ersdttare | Kommentar
Utse ombud att fora ndmndens talan infor domstol, VN ordf. Delegat ska ha skriftlig
3.1 |andra myndigheter och forrittningar, inklusive fullmakt
utfardande av fullmakt
Yttrande till myndigheter och dyl. av smérre Valsam. Verkstillighet
32 betydelse
Yttrande till myndigheter och dyl. — ej principiell VN Ordf
33
natur
Yttranden av principiell natur eller av storre vikt nir VN Ordf. & VN | VN Ordf.
3.4 | Valndmndens behandling inte kan invéntas vice Ordf. i
forening
35 Yttranden i bradskande fall inom VN ordf. VN vice
"~ | verksamhetsomradet Ordf.
Provning av att dverklagande skett i rétt tid och ForvL 45§ | Valsam. Adm. Chef
3.6 avvisning av 6verklagande som kommit in forsent
Yttrande vid overklagande enligt KL — ej principiell Valsam. Adm.chef
3.7 betydelse
18 Yttrande vid 6verklagande enligt KL i fraga av Adm.chef KD
® | principiell betydelse
Beslut i drenden som &r sé bradskande att KL 6 kap | VN Ordf. VN vice
3.9 | valnimndens avgorande inte kan avvaktas 39§ ordf.
Polisanmilan pga. brott mot den egna verksamheten VN Ordf. & VN | VN Ordf.
3.10 vice Ordf. i
forening
Polisanmilan pga. brott mot den egna verksamheten VN Ordf. VN vice
341 bradskande drenden Ordf.
4. Valnamndens verksamhetsomrade
Arendetyp Lagrum |Delegat Ersdttare | Kommentar
4.1 | Utse valsamordnare Adm.chef
Beslut om éndring/justering av VN Ordf. & VN
4.2 | vallokal/rostningslokaler for fortidsrostning och vice ordf. i
valdag forening
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Besluta om tid och plats for institutionsrostning Valsam. I samrdd med
43 enhetschef for
respektive institution
Boka och inga avtal avseende beslutade lokaler for Valsam.
44 |
fortidsrostning och valdag
4.5 | Rekrytera rostmottagare Valsam.
4.6 | Besluta om utbildningstillfdllen for réstmottagare Valsam.
Forordna rostmottagare VN Ordf. & VN
4.7 vice ordf. i
forening
Utse erséttande ordférande och vice ordféranden for VN Ordf. & VN
4.8 | valdistrikt vid ordinaries franvaro vice ordf. i
forening
4.9 | Hyra eller 14na ut valmaterial i mindre omfattning Valsam.
Ratt att for Valndmndens rikning kvittera och ta Valsam.
4.10 | emot postforsidndelser/vardepost och andra
forsdndelser stéllda till Valnimnden
Forordna fullmakter/behdrigheter att kvittera/ta emot Valsam.
4.11| virdepost/fortidsroster fran PostNord
Behdrighet att infora réttelse eller dndring i rostldngd Valsam.
4.12 pa uppdrag av Valmyndigheten eller Lansstyrelsen
4.13 | Begéra behorigheter i valdatasystemet Valsam.
Utfora justeringar av mindre principiell natur i Valsam.
4.14 | Valnimndens lokala instruktioner for réstmottagning
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Adm.chef Administrativ chef

Ek.chef Ekonomichef

FC Forvaltningschef

KD Kommundirekt6r

VN Valndgmnden

VN ordf. Valnamndens ordforande

VN vice ordf. Valnamndens vice ordférande
Valsam. Valsamordnare

Forkortningar pa lagar och forordningar

ForvL Forvaltningslagen
KL Kommunallagen
VL Vallagen
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